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OPPEDISAIN JA E-KOOLITUSED

TAIENDUSKOOLITUSASUTUSE TEGEVUSE KVALITEEDI TAGAMISE
ALUSED

Majandustegevusteate nr: 200857

In Time Training OU (11974320) korraldab tellimuskoolitusi 8ppekavarihmades: Arvutikasutus,
Hariduse interdistsiplinaarne 6ppekavarihm, Informatsiooni- ja kommunikatsioonitehnoloogia
interdistsiplinaarne dppekavariihm ja Kasvatusteadus.

OPPEKAVADE KVALITEEDI TAGAMISE TINGIMUSED JA KORD

Oppekavade koostamisel lahtutakse tdiskasvanute koolituse seadusest, tdienduskoolituse dppekava
koostamise juhendmaterijalist ja tdienduskoolituse standardist.

Oppekava sisaldab jargmisi andmeid:

Oppekava nimetus;

Oppekavariihm;

Oppekava Opivaljundid;

Opingute alustamise tingimused, juhul kui need on eeltingimuseks dpivaljundite saavutamisel;
Oppe kogumaht, sealhulgas klassidppe, e-Oppe ja iseseisva td6 osakaal;

Oppe sisu;

Oppekeskkonna kirjeldus;

Oppematerjalide loend, juhul kui ppekava labimiseks on ette nahtud dppematerjalid;
Opetamise tingimused ja valjastatavad dokumendid;

10 koolituse labiviimiseks vajaliku koolitaja kvalifikatsiooni, dpi- vdi tddkogemuse kirjeldus.
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KOOLITAJATE JA OPPEKESKKONNA KVALITEEDI TAGAMISE TINGIMUSED JA KORD

Koolitajad peavad omama k&rgemat erialast haridust voi olema aktiivselt tegutsenud Gpetatavas
valdkonnas ning omama vastavasisulist kogemust, mida nad on véimelised tdestama. Koolituse
valjatootamisel kaastakse koolitajaid, kes omab tdiskasvanukoolitaja kutset vahemalt tasemel 7.

Koolitused viiakse labi fllsilises 6ppekeskkonnas, mis toetab taiskasvanud Sppija eriparasid ja
erinevate Gppemeetodite kasutamist. Tehnoloogiapdhiste koolituste puhul viiakse koolitused labi
arvutiklassides voi seminariklassis stlearvutitega. Ruumid on varustatud sobiliku esitlustehnikaga.

E-koolitused ja iseseisvad to6dd viiakse ldbi virtuaalses dppekeskkonnas, mis toetab koolituse
Opieesmarkide saavutamist.
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TAIENDUSKOOLITUSE KOHTA TAGASISIDE KOGUMISE KORD

Tagasiside kogutakse veebipdhise kiisimustiku abil. Tagasiside kiisimustiku eesmargiks on mdista
koolituse tulemuslikkust osalejate vaatest.

Tagasisidet kogutakse kolmel tasandil: reaktsioon, dppimine, rakendatavus. Tagasiside kusitlus
sisaldab kisimusi, mis on seotud osalejate reaktsiooniga koolitusmeetodite, materjalide ja loodud
Oppkeskkonnale aga ka hinnangutega 6pitud oskuste rakendatavusele. Lisaks hinnangule &pitu
rakendatavuse vBimalikkusele, kogutakse ka konkreetseid ndited. Kusitlus sisaldab ka kisimusi, mis
vOimaldavad osalejatel margata ja hinnata oma edasisi koolitusvajadusi antud valdkonnas.

Saadud tagasiside analtUsitakse sihtgrupiti tuues valja Sppijate hinnangud toimunud koolitusele,
Oppija hinnangud &pitu rakendatavusele igapaevatdosse. Koolituse analils sisaldab ka koolituse
labiviijate ettepanekut osalejate edasisest koolitusvajadusest.

ISIKUANDMETE KOGUMISE JA TOOTLEMISE KORD

In Time Training OU kogub osaleja kohta jargmisi andmeid: ees- ja perekonnanimi, isikukood, arve
maksja ja saaja andmed ning e-posti aadress. Isikuandmeid toodeldakse vastavalt Isikuandmete kaitse
seadusele §6.

Tadienduskoolitusasutuse tegevuse kvaliteedi tagamise alused lahtuvad Tdiskasvanute koolituse
seadusest ja Taienduskoolituse standardist.

Tadienduskoolitusasutuse tegevuse kvaliteedi tagamise alused kehtestab pidaja ja muudatused viiakse
sisse koolitusasutuse juhatuse liikkme otsusega.

Kinnitatud: 15.11.2018
Veronika Tuul

Juhatuse liige
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